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TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO DE CONTRATACAO n° 019/2025

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 — O presente tem por objeto a contratagéo de empresa para fornecimento de pastas
e papel timbrado personalizados para a Camara Municipal de Inacio Martins/PR,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 — Especificagdes e quantitativos:

QUANTIDADE | UNIDADE DE DESCRIGAO/PRODUTO VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
200 UNID. PASTAS TIMBRADAS -

CONFECCIONADAS EM PAPEL | R$acotar | R$ a cotar
COUCHE 250G, COM LAMINAGAO
FOSCA, COM VINCO, IMPRESSAO
COLORIDA (4X4), COM O TIMBRE
DA CAMARA MUNICIPAL DE INACIO
MARTINS/PR.

500 UNID. PAPEL SULFITE A4 (210MM X
297MM, 75G/M? 20LB), COM TIMBRE | R$ a cotar R$ a cotar
E MARCA D'AGUA DA CAMARA

MUNICIPAL DE INACIO
MARTINS/PR, IMPRESSAO
COLORIDA.

VALOR TOTAL

1.3 — Os materiais deverdo ser confeccionados com boa qualidade de impressao,
acabamento e durabilidade, devendo seguir fielmente o modelo e identidade visual
fornecidos pela Camara Municipal.

1.4 — O prazo maximo para entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias uteis,
contados da data de emissdo da Autorizagéo de Fornecimento.

1.5 — A entrega devera ser realizada nas dependéncias da Camara Municipal de Inacio
Martins/PR, em horario de expediente, mediante conferéncia e recebimento definitivo
dos materiais.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 — A presente contratagdo tem por finalidade o fornecimento de pastas e papel
timbrado personalizados, visando atender as necessidades administrativas da Camara
Municipal de Inacio Martins/PR.

2.2 — A aquisicdo justifica-se pela necessidade de padronizagéo e identificagéo visual
dos documentos oficiais, bem como para suprir as demandas internas dos setores
administrativos, assegurando adequada apresentagdo institucional e eficiéncia nas
rotinas diarias desta unidade gestora.

2.3 — A despesa encontra-se prevista no Plano de Contratacées Anual (PCA), item 08.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO - FORMA E CRITERIO DE SELEGCAO DO
FORNECEDOR
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3.1 — A contratagio da empresa sera realizada mediante processo de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento nos artigos 47 e 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, e
demais disposicdes da Resolugdo n° 02/2024 da Céamara Municipal de Inacio
Martins/PR.

3.2 — Nos termos do artigo 49 da Resolugio n°® 02/2024, devera ser realizada a
publicagéo do aviso de dispensa, visando ampliar a competitividade e possibilitar o
recebimento de propostas de eventuais interessados. A estimativa de pregos sera
elaborada concomitantemente ao procedimento de selegdo da melhor proposta.

3.3 — O critério de julgamento adotado sera o de menor pre¢o global (Unico lote).

3.4 — Previamente a celebragdo do contrato, a Administragéo verificara o cumprimento
das condigdes de habilitagdo e regularidade fiscal e trabalhista, bem como eventual
impedimento de contratar com o Poder Pulblico, mediante consultas aos cadastros
oficiais.

3.5 — As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar
toda a documentagdo de habilitagdo, ainda que contenha restricbes, conforme o
disposto no art. 43, §1°, da Lei Complementar n° 123/2006, sendo-lhes concedido o
prazo de cinco (5) dias Uteis para regularizagao.

3.6 — A proposta de precos devera conter as quantidades, pregos unitarios e totais,
expressos em moeda nacional, incluindo todos os impostos, encargos e demais
despesas que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 — S3o essenciais os documentos de habilitagao e de regularidade fiscal, trabalhista
e social, que seréo exigidos da empresa proponente de menor preco, em conformidade
com a natureza juridica do contratado, conforme segue:

4.1.1 — Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),

4.1.2 - Descricdo detalhada do objeto, contendo valores unitarios e totais, conforme
especificagbes deste Termo de Referéncia;

4.1.3 - Endereco, telefone e e-mail de contato da empresa;

4.1.4 — Data de emissdo e validade da proposta (minimo de 30 dias);

41.5 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentag&o de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

4.1.6 — Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante;

4.1.7 — Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS);

4.1.8 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justica do
Trabalho;

4.1.9 - Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragéo Publica;

4.1.10 — Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIilI do art. 7° da
Constituigdo Federal, quanto a nio utilizagéo de trabalho de menores em condi¢des
proibidas por lei;

4.1.11 — O prestador enquadrado como Microempreendedor Individual (MEI) estara
dispensado da prova de inscrigo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,
conforme o art. 4°, §1°, da LC n° 123/2006;



Rua Sete de Setembro n2 368, Centro - CEP 85.155-000
Fone: (42) 3667-1336 / E-mail: camaraim@outlook.com

Qi Q CAMARA MUNICIPAL DE INACIO MARTINS/PR
EREwages CNPJ: 77.778.827/0001-55

4.1.12 — Ficam dispensados outros documentos nos termos do art. 70, inciso ll, da Lei
n° 14.133/2021.

4.2 — A validade da contratagdo sera de 03 (trés) meses, contados da assinatura do
contrato ou da emiss&o da Autorizagdo de Fornecimento.

4.3 — N3o sera admitida subcontratagéo do objeto, sendo de inteira responsabilidade da
empresa contratada o cumprimento integral das obrigagbes pactuadas.

5. EXECUGAO CONTRATUAL

5.1 — O contrato tera prazo de vigéncia de 03 (trés) meses, contados a partir da data de
sua assinatura ou da emiss&o da Autorizagdo de Fornecimento.

5.2 — A empresa contratada devera fornecer os materiais solicitados mediante
solicitagéio formal do Departamento de Compras da Camara Municipal de Inacio
Martins/PR.

5.3 — O prazo maximo para entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da data da solicitagéo formal de fornecimento.

5.4 — A entrega devera ocorrer nas dependéncias da Camara Municipal de Inacio
Martins/PR, durante o horario de expediente, cabendo a contratada o transporte,
acondicionamento e manuseio dos materiais até o local designado.

5.5 — Os produtos fornecidos deverao estar em perfeitas condigbes de uso, impressao
e acabamento, de acordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia e com a
proposta apresentada.

5.6 — Os materiais entregues serdo submetidos a conferéncia e inspecgéo pela Camara
Municipal, que podera rejeita-los total ou parcialmente se estiverem em desacordo com
as especificagbes, devendo a contratada providenciar a substituicio imediata, as suas
expensas, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.7 — A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade e integridade dos
materiais fornecidos, até o recebimento definitivo pela Administracéo.

5.8 — A execugio do objeto seguira a dindmica tipica de fiscalizagéo de fornecimentos,
sem regra especial.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1 — A contratante realizara o pagamento em até 05 (cinco) dias Uteis da emiss&o da
Nota Fiscal/Fatura correspondente ao valor total da cotagdo, com impostos e demais
custos incluidos.

6.2 — A nota fiscalffatura sera emitida em conformidade com as exigéncias legais,
especialmente as de natureza fiscal, acrescida, sempre que possivel, das seguintes
informagdes:

a. Indicacdo do numero do contrato;

b. Indicacéo do objeto do contrato;

¢. Destaque, conforme regulagao especifica, das retengdes incidentes sobre o
faturamento, (ISS, INSS, IRRF e outros), se houver;

6.3 — A nota fiscal/fatura devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na fonte,
conforme tabela de retengdo constante no Anexo | da Instrugdo Normativa da Receita
Federal do Brasil n° 1.234 de 2012 e suas alteragbes posteriores. Cabe & contratada o
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destaque deste imposto no corpo das notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por
isengéo, nao incidéncia ou aliquota zero devem informar essa condigdo no documento
fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a
retengéo do IR e das contribuigdes sobre o valor total do documento fiscal, no percentual
total correspondente a natureza do bem ou servigo.

6.4 — A contratante fara a retengdo, com repasse ao Orgdo Arrecadador, de qualquer
tributo ou contribuigdo determinada por legislacdo especifica, sendo que a contratante
se reserva o direito de efetua-la ou ndo nos casos em que for facultativo.

7. LIQUIDAGAO

7.1 — O setor competente devera verificar a regularidade da nota fiscal/fatura de
cobranga, tais como:

a) data de emissao;

b) dados do contrato e do contratante,

¢) valor a pagar,;

d) destaque de retengdes tributarias cabiveis.

7.2 - Constatando-se a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que regularize a situagao ou apresente manifestagéo.

8. DOTACAO ORGAMENTARIA

8.1 — A projegdo da despesa para atender a esta licitagéo estéo programadas em
dotagdo orgamentaria préprias, consignada no orgamento municipal para o exercicio
corrente.

9. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

9.1 — A fiscalizagdo ficara a cargo da servidora Tatiane Otto, observado o art. 120 da
Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 — Devera ser anotado em registro préprio as ocorréncias relacionadas ao contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas observadas.

9.3 — As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deveréo ser solicitadas ao
superior em tempo habil para a tomada das medidas convenientes.

10. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 — A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas
seguintes infragdes, nos termos da Lei 14.133/2021:

. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragio, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Ill. dar causa a inexecugéo total do contrato;
IV. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame,
V. n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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Vil.

VIIL.

IX.
X.
Xl.
Xil.

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

apresentar declaragéo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagédo ou a execugao do contrato;

fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 — Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragées administrativas as seguintes
sancdes, observado o artigo 156 da Lei 14.133/2021 e seguintes:

adverténcia;

impedimento de licitar e contratar;

declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Multa Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

multa Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato no
caso de inexecucdo total do objeto. Se a multa aplicada e as indenizagdes
cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.3 — A aplicagéo das sangdes previstas no caput do art. 156, da Lei n® 14.133/21 ndo
exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparagdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

11. RESPONSAVEL PELOS ORGAMENTOS E PELA CONDUGAO DO PROCESSO

A servidora Tatiane Otto, Assistente Administrativa - Agente de Contratagéo.

Inacio Martins, 06 de outubro de 2025.

Assessor das Comissdes Permanentes



